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طصثطئ
الشرض طظ عثه السغاجئ تتثغث وتعضغح جغاجات الاطعع الاغ طظ حأظعا تظزغط سقصئ الةمسغئ بالماطعسغظ بعا، وذلك 

سظ ذرغص تتثغث وتعضغح واجئات وتصعق ضق الطرشغظ. 

الظطاق

تتثد عثه السغاجئ المسآولغات الساطئ لسمطغئ الاطعع والمسآولغات المتثدة لفذراف شغ ذلك.

أظعاع الاطعع:
تطعع دائط: أن غضعن الماطعع ساطقً بحضض طسامر.-
تطعع طآصئ: وعع أن غضعن الاطعع إطا: -

• لفارة زطظغئ طتثدة أو لفارات زطظغئ طاصطسئ تسإ التاجئ.
• لظحاط طتثد وطسغظ شصط أو لةمطئ شسالغات طتثدة.

أجالغإ الاطعع:
الاطعع المسامر: ضاطض العصئ الغعطغ.-
الاطعع الةجئغ: ججء طظ العصئ تسإ اقتفاق بغظ الةمسغئ والماطعع.-
الاطعع المحروط: تسإ الحروط المافص سطغعا بغظ الةمسغئ والماطعع.-

تصعق الماطعع:

• الاساطض طسه باتارام وبصئ وحفاشغئ، وأن جععده تساعط شسطغاً شغ تتصغص أعثاف الةمسغئ.
• اذّقسه بطرغصئ طعظغئ وواضتئ سطى طظاخ الةمسغئ وتظزغماتعا والمسطعطات الدرورغئ لطصغام بمعاطه.

• طساسثته سطى إبراز صثراته وطعاعئه.
• إدطاجه شغ السمض، والسمض سطى تعظغش ذاصاته وصثراته لقجافادة طظعا بأضئر صثر.

• تصثغط الاعجغه والاثرغإ لطماطعع لغامضظ طظ الصغام بالمعام المظعذئ به بضفاءة وشاسطغئ.
•سثم اقلاجام بأي تصعق طالغئ جعى طا غارتإ طظ طخروشات قزطئ لاسغغر افسمال؛ سطى جئغض المبال ق التخر " تثاضر           

  جفر أو طخروشات ظبرغئ". 



واجئات الماطعع:

• اقلاجام بالصعاظغظ والطعائح الاغ تتثدعا الةمسغئ.
• المتاشزئ سطى جرغئ المسطعطات شغ الةمسغئ، وافدوات السمض الاغ بتعزته، وطعارد الةمسغئ.

• الاساون والمئادرة واقجاسثاد لطسمض الاطعسغ، والسمض ضمظ شرغص واتث.
• اقلاجام بالسمض الاطعسغ ضاقلاجام بأخقصغات المعظئ والاساطض طسعا بمبابئ السمض الرجمغ له.

• المحارضئ شغ افظحطئ والفسالغات الاطعسغئ.
• تسظ الاساطض طع ا�خرغظ.

• سثم المطالئئ بأي طساتصات طالغئ ظاغةئ افسمال الاطعسغئ.
• الصغام بالسمض المظعط به سطى أضمض وجه، وتصئض تعجغعات المسآولغظ شغ الةمسغئ.

• ق غساشض طعصسه لاتصغص طظفسئ حثخغئ أو أعثاف أخرى.

المسآولغات

تطئص عثه السغاجئ ضمظ أظحطئ الةمسغئ وسطى جمغع افشراد الثغظ غاعلعن سمطغئ الاطعع الاصغغث بما ورد شغعا.
وغحةع أولؤك الثغظ غُساثثطعن شغ سمطغئ الاطعع سطى تعصغع طثوظئ الصعاسث افخقصغئ والسطعك المعظغ.
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المراجع

اسامث طةطج إدارة  الةمسغئ شغ اقجاماع (   ٢   ) شغ دورته (  اقولى    )  عثه السغاجئ شغ  ١٤٤٦/١٠/١٤عـ . 
وتتض عثه السغاجئ طتض جمغع جغاجات إدارة الماطعسغظ المعضعسئ جابصا. 

(تط اسامادعا طظ طةطج ا�دارة بمتدر رصط (٢) باارغت ١٤٤٦/١٠/١٤عـ)
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