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طصثطئ:

الشرض طظ عثه السغاجئ الاسرغش بالمئادئ وا�رحادات الثاخئ لةمع المعارد المالغئ طظ طثاطش المخادر لطةمسغئ.

الظطاق:

تتثد عثه السغاجئ المسآولغات الساطئ شغ جمع الائرسات والمسآولغات المتثدة لةاطسغ الائرسات وطاظتغعا، وشغما غاسطص باجاثثام افطعال 
والمسآولغئ سظعا.

الئغان:

تدمظ الةمسغئ وضض طا غائسعا سطى أن:
١- تسمض سطى الثوام بطرغصئ تاسط بالسثالئ وبافطاظئ واقجاصاطئ والحفاشغئ.

٢- تطاجم، شغ جمغع أظحطاعا، بصعاظغظعا السارغئ ولعائتعا وبمئادئعا وطمارجاتعا.

٣- غسائر طةطج إدارة الةمسغئ أظفسعط طسآولغظ أطام طظ صثطعا إلغعط افطعال. وسطغعط اقطاظاع سظ اجاثثام الرجائض أو الرجعم والخعر الاغ 
تساشض بآس ا�ظسان، أو تمج، بأي حضض طظ افحضال، بضراطاه.

٤- ق غساشض طظسعبع الةمسغئ طعصسعط لاتصغص طظفسئ حثخغئ. وسطغعط أق غصئطعا ضاسعغخ جعى أجرعط أو افتساب المتثدة لعط.

٥- تطاجم الةمسغئ بأي قئتئ تخثر طظ الةعات المحرشئ سطغعا، بحأن تصعق المائرسغظ. وغتص لطمائرسغظ، أوق وصئض ضض حغء، التخعل شغ تغظه 
سطى المسطعطات الضاططئ سظ ضغفغئ اجاثثام أطعالعط.

٦- تُساثثم جمغع افطعال الاغ تط جمسعا شغ افغراض الثي جُمسئ طظ أجطعا، وذلك خقل الفارة الجطظغئ الاغ اتفص سطغعا. 

٧- تئصى تضطفئ جمع الائرسات شغ جمغع التاقت طتخعرة شغ ظسئئ طؤعغئ طظ الثخض طصئعلئ ساطئ داخض أوجاط طعظئ جمع الائرسات وطظ 
الةمععر. وغضعن عظاك تعازن طظاجإ بغظ الاضالغش والثخض والةعدة.

٨- غطئص ظزام طتاجئغ طسارف به لاائع ترضئ الائرسات وطراصئاعا. وإسثاد تصارغر دصغصئ شغ تغظه وظحرعا    سطظا، طادمظئ المئالس الاغ تط 
جمسعا وضغفغئ إظفاصعا والظسئئ الخاشغئ المثخخئ لطعثف أو لطظحاط.
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المسآولغات:

تطئص عثه السغاجئ ضمظ أظحطئ الةمسغئ وسطى جمغع افشراد الثغظ غاعلعن جمع الائرسات طظ الصطاع السام أو الثاص أو غغر الربتغ أو طظ 
المخادر افخرى.

وغحةع أولؤك الثغظ غُساثثطعن لةمع الائرسات سطى تعصغع طثوظئ الصعاسث افخقصغئ والسطعك المعظغ.

آلغئ جمع الائرسات:

١- ق غاط جمع أي تئرسات ظصثغئ بأي ذرغصئ ضاظئ.
٢- تعجث لثى الةمسغئ تسابات طثخخئ. لضض طحروع تساب خاص به شغ الئظعك المتطغئ، طااتئ لطمائرسغظ شغعا الخثصات والجضعات.

٣- عظاك تئرسات طثخخئ لئسخ افجر سظ ذرغص ا�دارة الظسائغئ أو إدارة الةمسغئ شغ المضاإ الرئغسغ أو المضاتإ الفرسغئ.
٤- جمع الائرسات سظ ذرغص الرجائض الظخغئ سئر تساب الخثصات غةإ التخعل سطى طعاشصئ بثلك

(تط اسامادعا طظ طةطج ا�دارة بمتدر رصط (٢) باارغت ١٤٤٦/١٠/١٤عـ)
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