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طصثطئ:
الصغط  تسجغج  طع  الصغط،  وظحر  الفرد،  لسطعك  افجاس  المظئع  ا�جقطغئ  وافخقق  وا�داب  بالمئادئ  الاسرغش  السغاجئ  تامبض عثه 
المعظغئ وافخقصغئ شغ سقصئ المعظش طع زطقئه ورؤجائه، والاغ تظثرج تتئ إذار تظمغئ روح المسؤعلغئ، واقلاجام بعا طع تسجغج 

بصئ السمقء بالثثطات الاغ تصثطعا الةمسغئ، والسمض سطى طضاشتئ الفساد بحاى خعرة.

الظطاق:
تتثد عثه السغاجئ المسآولغات الساطئ سطى ضاشئ الساططغظ وطظ لعط سقصات تساصثغئ وتطعسغئ شغ الةمسغئ، وغسابظى طظ ذلك 

طظ تخثر لعط جغاجات خاخئ وشصاً لفظزمئ.

الئغان:
أ - اخاغار المعرد والمراصئئ: 

  • غةإ أن تطئص الةمسغئ المئادئ المظخعص سطغعا شغ عثه السغاجئ سظث اخاغار حرضائعط وطعردغعط. 
  • غةإ أن غضعن لثى الحرضاء ظزط لمراصئئ طثى اطابال المعردغظ والمصاولغظ.

ب - ظجاعئ افسمال:
  • غتزر سطى الحرضاء المظفثغظ تصثغط أو دشع أو ذطإ أو صئعل أي حغء -أو خظع اقظطئاع بثلك -لطاأبغر بحضض غغر قئص سطى 

     الصرارات أو ا�جراءات الماسطصئ بأي طظ أسمال وأظحطئ الةمسغئ. 
  • غةإ أن غثاوم الحرضاء سطى السمطغات وا�جراءات لمظع افظحطئ الفاجثة واضاحاشعا.

ت - المظاشسئ الحرغفئ: 
  • غةإ أن تةري الةمسغئ والحرضاء المظفثغظ أسمالعط بما غاعاشص طع صعاسث المظاشسئ الحرغفئ والصعغئ وبما غاعاشص طع ظزام  

     المظاشسئ السسعدي، جسغا لمضاشتئ اقتاضار. 
  • غةإ أن تساثثم والةمسغئ الحرضاء المظفثغظ طمارجات افسمال السادلئ بما شغ ذلك اقسقظات الثصغصئ والتصغصغئ.

ث - دصئ جةقت افسمال:
  • غةإ أن تاصغث وتاطابص الثشاتر والسةقت المالغئ وشص طساغغر وطئادئ المتاجئئ السام.

  • غةإ أن تضعن السةقت ضاططئ ودصغصئ طظ جمغع الةعاظإ المادغئ.
  • غةإ أن تضعن السةقت طصروءة وواضتئ وتسضج المساطقت والمثشعسات الفسطغئ. 

  • غةإ أق تساثثم الةمسغئ والحرضاء المظفثغظ أي أطعال غغر طسةطئ وطصغثة شغ الثشاتر.
ج - تماغئ المسطعطات: 

  • غةإ أن تتمغ الةمسغئ والحرضاء المظفثغظ تصعق المطضغئ الفضرغئ والمسطعطات السرغئ، والاغ تحمض أي طسطعطات حثخغئ 
     غاط جمسعا أو تثجغظعا أو طسالةاعا.

  • غةإ أن غسمطعا سطى طظع شصثان أو إجاءة اجاثثام أو جرصئ أو العخعل غغر المظاجإ لطمطضغئ الفضرغئ والمسطعطات السرغئ أو 
    ضحفعا أو تشغغرعا. 

  • غةإ تعشغر جئض التماغئ طظ اقتخال غغر المرخص به و/أو ظحر المسطعطات الاغ تط التخعل سطغعا.
ح - جعدة المظاب:

  • غةإ أن غدمظ الحرضاء المظفثغظ المحارضغظ شغ سمطغئ ا�طثاد بالمعاد/المظاةات واخائارعا وتشطغفعا واقطابال لطماططئات 
     الثاخئ بطعائح ضمان الةعدة وطمارجئ الاخظغع والمثائرغئ المظاجئئ المسةض بعا المظاةات. 

  • غةإ أن تضعن العبائص أو الئغاظات ذات الخطئ بالمعاد/المظاةات الاغ غاط الصغام بعا، أخطغئ ودصغصئ وطصروءة وطراصئئ وصابطئ 
     لقجاسادة وآطظئ بتغث ق غمضظ الاقسإ بعا بحضض طصخعد أو غغر طصخعد وق غمضظ شصثعا. 

  • غةإ اطابال الحرضاء المظفثغظ لضض طاططئات اقتافاظ بالسةقت الاغ تدسعا الةعات ذات السقصئ وضثلك تطك المظخعص سطغعا 
     شغ أي اتفاصغئ طعصسئ طع الةمسغئ.

خ - اقطابال لطدعابط الاةارغئ:
  • غةإ أن غمابض الحرضاء المظفثغظ لةمغع ضعابط اقجاغراد والاخثغر والسصعبات المسمعل بعا وغغرعا طظ افظزمئ ذات السقصئ 

     اقطابال افطبض.
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د - إبثاء المثاوف:
  • غةإ سطى الحرضاء المظفثغظ إن تئغظ لعط بأن طعظفاً لثى الةمسغئ أو أي حثص غسمض ظغابئ سظعا صث احارك شغ جطعك غغر 

     ظزاطغ أو غغر قئص، إبقغ إدارة الةمسغئ شعراً.
  • أي شرد أو جعئ تسرف أو تحك أن أتث حرضاء الةمسغئ أو طظ غسمض ظغابئ سظعا صث احارك شغ أسمال أو أظحطئ تظاعك صعاسث 

     السطعك المعظغئ، غةإ أن غفخح سما لثغه سئر رابط تصثغط الحضاوى شغ المعصع الةمسغئ .............................    أو ارجال برغث 
    الضاروظغ الى............................وطظ بط ا�بقغ سظ المثاوف �دارة الةمسغئ.

  • اجاصئال الحضاوى وا�شخاح سظ المثاوف غثغرعا شرغص طاثخص، تغث غمضظ التفاظ سطى جرغئ ععغاك (بصثر طا غسمح به 
     الظزام).

المسآولغات:
تطئص عثه السغاجئ ضمظ أظحطئ الةمسغئ وسطى جمغع الساططغظ الثغظ غسمطعن تتئ إدارة واحراف الةمسغئ اقذقع سطى افظزمئ 
أداء واجئاتعط  أتضام سظث  بما ورد شغعا طظ  والاعصغع سطغعا، واقلاجام  السغاجئ وا�لمام بعا  الماسطصئ بسمطعط وسطى عثه 
وطسآولغاتعط العظغفغئ. وسطى إدارة المعارد الاظفغثغئ ظحر العسغ ببصاشئ وطئادئ السطعك العظغفغ واخقصغات العظغفئ وتجوغث 

جمغع ا�دارات وافصسام بظسثئ طظعا.

اساماد طةطج ا�دارة:
(تط اسامادعا طظ طةطج ا�دارة بمتدر رصط (٢) باارغت ١٤٤٦/١٠/١٤عـ)
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